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Рабочая программа учебной практики профессионального модуля 

ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

разработана в соответствии с требованиями Федерального государственного 

образовательного стандарта (далее – ФГОС) по специальности среднего 

профессионального образования (далее СПО) 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям), с учетом требований действующих 

профессиональных стандартов. 
 



 1 ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

1.1 Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной практики по профессиональному модулю 

ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами является 

частью основной профессиональной образовательной программы в 

соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01 Экономика и 

бухгалтерский учет (по отраслям). 
Рабочая программа учебной практики по профессиональному модулю 

ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

предназначена для изучения в профессиональных образовательных 

организациях при подготовке специалистов среднего звена по специальности 

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 
 

1.2 Место практики в структуре основной профессиональной 

образовательной программы 

 

Учебная практика относится к профессиональному циклу и входит в 

состав профессиональных модулей.  

 

1.3 Цели и задачи учебной практики – требования к результатам 

освоения практики 
 

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности 

и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в 

ходе прохождения учебной практики профессионального модуля должен: 

иметь практический опыт: 

 проведения расчетов с бюджетом и внебюджетным фондами; 

выполнять трудовые действия:  

 составление (оформление) первичных учетных документов; 

 прием первичных учетных документов о фактах хозяйственной 

жизни экономического субъекта; 

 выявление случаев нарушения ответственными лицами графика 

документооборота и порядка представления в бухгалтерскую службу 

первичных учетных документов и информирование об этом руководителя 

бухгалтерской службы; 

 проверка первичных учетных документов в отношении формы, 

полноты оформления, реквизитов; 

 систематизация первичных учетных документов текущего отчетного 

периода в соответствии с учетной политикой; 

 составление на основе первичных учетных документов сводных 

учетных документов; 

 подготовка первичных учетных документов для передачи в архив; 



 изготовление копий первичных учетных документов, в том числе в 

случае их изъятия уполномоченными органами в соответствии с 

законодательством Российской Федерации; 

 обеспечение данными для проведения инвентаризации активов и 

обязательств экономического субъекта в соответствии с учетной политикой 

экономического субъекта; 

 организация ведения налогового учета и составления налоговой 

отчетности в экономическом субъекте; 

 организация исчисления и уплаты взносов в государственные 

внебюджетные фонды, составления соответствующей отчетности; 

 обеспечение представления налоговой отчетности и отчетности в 

государственные внебюджетные фонды в соответствующие адреса и в 

установленные сроки; 

 координация процесса ведения налогового учета, составления 

налоговой отчетности и отчетности в государственные внебюджетные фонды 

в экономическом субъекте; 

 контроль ведения налогового учета и составления налоговой 

отчетности и отчетности в государственные внебюджетные фонды в 

экономическом субъекте; 

 обеспечение необходимыми документами при проведении 

внутреннего и внешнего аудита (ревизий, налоговых и иных проверок), 

подготовка соответствующих документов о разногласиях по результатам 

аудита (ревизий, налоговых и иных проверок); 

 организация налогового планирования в экономическом субъекте; 

 формирование налоговой политики экономического субъекта; 

 проверка качества налоговой отчетности обособленных 

подразделений экономического субъекта (при децентрализованном ведении 

налогового учета); 

 контроль соблюдения требований налоговой политики в процессе 

осуществления экономическим субъектом (его обособленными 

подразделениями и дочерними обществами) деятельности; 

 обеспечение сохранности документов и регистров налогового учета, 

налоговой отчетности и отчетности в государственные внебюджетные фонды 

и последующей их передачи в архив. 

уметь: 

 определять виды и порядок налогообложения; 

 ориентироваться в системе налогов Российской Федерации; 

 выделять элементы налогообложения; 

 определять источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 

 оформлять бухгалтерскими проводками начисления и перечисления 

сумм налогов и сборов; 

 организовывать аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам 

и сборам"; 

 заполнять платежные поручения по перечислению налогов и сборов; 



 выбирать для платежных поручений по видам налогов 

соответствующие реквизиты; 

 выбирать коды бюджетной классификации для определенных 

налогов, штрафов и пени; 

 пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 

перечислению налогов, сборов и пошлин; 

 осуществлять контроль прохождения платежных поручений по 

расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка; 

 заполнять платежные поручения по перечислению страховых 

взносов в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального 

страхования Российской Федерации, Фонды обязательного медицинского 

страхования; 

 выбирать для платежных поручений по видам страховых взносов 

соответствующие реквизиты; 

 оформлять платежные поручения по штрафам и пени внебюджетных 

фондов; 

 пользоваться образцом заполнения платежных поручений по 

перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды; 

 осуществлять контроль прохождения платежных поручений по 

расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка; 

знать: 

 виды и порядок налогообложения; 

 систему налогов Российской Федерации; 

 элементы налогообложения; 

 источники уплаты налогов, сборов, пошлин; 

 оформление бухгалтерскими проводками начисления и перечисления 

сумм налогов и сборов; 

 аналитический учет по счету 68 "Расчеты по налогам и сборам"; 

 порядок заполнения платежных поручений по перечислению налогов 

и сборов; 

 правила заполнения данных статуса плательщика, ИНН получателя, 

КПП получателя, наименования налоговой инспекции, КБК, ОКАТО, 

основания платежа, налогового периода, номера документа, даты документа, 

типа платежа; 

 коды бюджетной классификации, порядок их присвоения для налога, 

штрафа и пени; 

 образец заполнения платежных поручений по перечислению налогов, 

сборов и пошлин; 

 учет расчетов по социальному страхованию и обеспечению; 

 аналитический учет по счету 69 "Расчеты по социальному 

страхованию"; 

 начисление и перечисление взносов на страхование от несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний; 



 использование средств внебюджетных фондов; 

 процедуру контроля прохождения платежных поручений по 

расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка; 

 порядок заполнения платежных поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды; 

 образец заполнения платежных поручений по перечислению 

страховых взносов во внебюджетные фонды; 

 процедуру контроля прохождения платежных поручений по 

расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка 

 

  2 РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ 

 

Результатом освоения программы учебной практики является 

овладение видами профессиональной деятельности (ВПД), в том числе 

профессиональными компетенциями (ПК) и трудовыми функциями (ТФ): 

 

Код Наименование результата обучения 

ВПД 3. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами 

ПК 3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней; 

ПК 3.2 Оформлять платежные документы для перечисления налогов и 

сборов в бюджет, контролировать их прохождение по расчетно-

кассовым банковским операциям 

ПК 3.3 Формировать бухгалтерские проводки по начислению и 

перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды и 

налоговые органы; 

ПК 3.4 Оформлять платежные документы на перечисление страховых 

взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, 

контролировать их прохождение по расчетно-кассовым 

банковским операциям. 

А/01.5 Принятие к учету первичных учетных документов о фактах 

хозяйственной жизни экономического субъекта 

B/04.6 Ведение налогового учета и составление налоговой отчетности, 

налоговое планирование 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и 

обеспечивающих их умений. 

 

ОК 1 Выбирать способы решения задач профессиональной 

деятельности применительно к различным контекстам 



ОК 2 Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, 

необходимой для выполнения задач профессиональной 

деятельности 

ОК 3 Планировать и реализовывать собственное профессиональное и 

личностное развитие 

ОК 4 Работать в коллективе и команде, эффективно 

взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами 

ОК 5 Осуществлять устную и письменную коммуникацию на 

государственном языке Российской Федерации с учетом 

особенностей социального и культурного контекста 

ОК 9 Использовать информационные технологии в профессиональной 

деятельности 

ОК 10 Пользоваться профессиональной документацией на 

государственном и иностранном языках 

ОК 11 Использовать знания по финансовой грамотности, планировать 

предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере 

 

3 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

3.1 Объем времени на освоение программы учебной практики 
 

Вид учебной работы Количество 

часов  

Обязательная  учебная нагрузка (всего)  36 

в том числе:  

практические занятия 36 

дифференцированный зачет (зачет)  – 

Промежуточная аттестация – не предусмотрено 

 

3.2 Тематический план 

Содержание учебной деятельности 

Обязательная нагрузка 
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1. Ознакомление с мастерской, инструктаж по технике 

безопасности 

6 - 6 - 

1.1 Общее ознакомление с мастерской. Инструктаж по технике 

безопасности. 

2 - 2 - 

1.2 Описание рабочего места  2 - 2 - 

1.3 Нормативные документы  2 - 2 - 

2. Перечень выполненных работ обучающимися в 

соответствии с профессиональными компетенциями. 
24 - 24 - 

ПК 3.1 Формировать бухгалтерские проводки по начислению 

и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных 

уровней 

    

2.1 Оформление и организация аналитического учета на 

счете 68 «Расчеты по налогам и сборам» 
6 - 6 - 

Виды работ:     

Оформление и организация аналитического учета на счете 68 

«Расчеты по налогам и сборам» в части ведения учета по НДС 

и определение корреспонденции счетов; 

Оформление и организация аналитического учета на счете 68 

«Расчеты по налогам и сборам» в части ведения учета по 

налогу на прибыль и определение корреспонденции счетов; 

Оформление и организация аналитического учета на счете 68 

«Расчеты по налогам и сборам» в части ведения учета по 

налогу на доходы физических лиц и определение 

корреспонденции счетов. 

    

ПК 3.2. Оформлять платежные документы для перечисления 

налогов и сборов в бюджет, контролировать их прохождение 

по расчетно-кассовым банковским операциям 

    

2.2 Составление первичных документов по начислению и 

перечислению налогов и сборов в бюджет 
6 - 6 - 

Виды работ:     

Составление первичных документов по начислению и 

перечислению НДС в бюджет. 

Составление первичных документов по начислению и 

перечислению налога на прибыль в бюджет. 

Составление первичных документов по начислению и 

перечислению налога на доходы физических лиц в бюджет. 

    

ПК 3.3. Формировать бухгалтерские проводки по начислению 

и перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды 

    

2.3 Организация и оформление аналитического учета на 

счете 69 «Расчеты по социальному страхованию» 
6 - 6 - 

Виды работ:     

Организация и оформление аналитического учета на счете 69 

«Расчеты по социальному страхованию» в части ведения учета 

по вносам в ПФР  и определение корреспонденции счетов; 

Организация и оформление аналитического учета на счете 69 

«Расчеты по социальному страхованию» в части ведения учета 

по вносам в Фонд обязательного медицинского страхования и 

определение корреспонденции счетов; 

Организация и оформление аналитического учета на счете 69 

«Расчеты по социальному страхованию» в части ведения учета 

по вносам в Фонд обязательного медицинского страхования и 

определение корреспонденции счетов; 

    



ПК 3.4. Оформлять платежные документы на перечисление 

страховых взносов во внебюджетные фонды, контролировать 

их прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям 

    

ПК 3.4. Составление первичных документов по 

начислению и перечислению страховых взносов во 

внебюджетные фонды 

6 - 6 - 

Виды работ:     

Составление первичных документов по начислению и 

перечислению взносов в ПФР.   

Составление первичных документов по начислению и 

перечислению во внебюджетные фонды взносов на 

обязательное медицинское страхование. 

Составление первичных документов по начислению и 

перечислению во внебюджетные фонды взносов на 

социальное страхование. 

    

3. Защита отчёта по практике 6 - 6 - 

3.1 Подготовка отчёта по практике 4 - 4 - 

3.2 Защита отчёта по практике 2 - 2 - 

Всего: 36 - 36 - 

 

4 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

4.1 Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

 

Реализация учебной практики профессионального модуля 

ПМ.03 Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами  

предполагает наличие  лабораторий «Учебная бухгалтерия» и «Информатики 

и информационных технологий в профессиональной деятельности».  

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест лаборатории:  

Лаборатория «Учебная бухгалтерия»: 

1) Переносной проектор, 

2) Компьютер,  

3) Выход в Интернет, 

4) Программное обеспечение:   

– WindowsXPProfessional,  

– MS Office,  

– 7-Zip. 

5) Наглядные средства обучения 

– дидактический материал 

– программа 1С 

Лаборатория  «Информатики и информационных технологий в 

профессиональной деятельности»: 

1) Проектор, 

2) Компьютер,  



3) Выход в Интернет, 

4) Программное обеспечение:  

–  Windows7,  

–  MSOffice,  

–  Photoshop 

–  CorelDraw 

–  7-Zip. 

Наглядные средства обучения: 

- дидактический материал,  

- средства контроля. 

 

4.2 Информационное обеспечение обучения 

Основная литература 

1.Зылёва, Н. В.  Бухгалтерский учет на предприятиях малого бизнеса : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / 

Н. В. Зылёва, Ю. С. Сахно. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 

178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-9916-9680-7. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/437890 

2.Воронченко, Т. В.  Основы бухгалтерского учета : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / 

Т. В. Воронченко. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2020. — 283 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-

534-13858-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/467073   

3.Шадрина, Г. В.  Основы бухгалтерского учета : учебник и практикум 

для среднего профессионального образования / Г. В. Шадрина, 

Л. И. Егорова. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 429 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02782-2. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/450809  

4.Алисенов, А. С.  Бухгалтерский финансовый учет : учебник и 

практикум для среднего профессионального образования / А. С. Алисенов. — 

3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2020. — 471 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-13756-9. — Текст : 

электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/466782  

 

Дополнительная литература 

1.Дмитриева, И.М. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс]    : 

учебник и практикум для СПО.– М.: Юрайт, 2017. – Режим доступа 

https://www.biblio-online.ru/viewer/8DFC14EA-D55E-49EA-94FA-

B848150B1D49#/ 



2.Агеева, О.А. Бухгалтерский учет [Электронный ресурс]    : учебник и 

практикум для СПО  . -М.: Юрайт, 2017. – Режим доступа  https://www.biblio-

online.ru/viewer/FCF15000-78EF-4815-9819-8E041DAC1B3B#/ 

3.Воронова, Е. Ю. Бухгалтерский управленческий учет  [Электронный 

ресурс]: учебник для СПО/ Воронова Е.Ю. – М.: Юрайт, 2017. – Режим 

доступа https://www.biblio-online.ru/viewer/9AE25ED0-E029-4CFF-B406-

B7D52E0DC7EA#/ 

 

4.3 Общие требования к организации учебной практики 

 

Освоение практики производится в соответствии с учебном планом по 

специальности СПО 38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям). 

Недельная учебная нагрузка составляет 36 часов. 

Практика проводится в учебных, учебно-производственных 

мастерских, лабораториях, либо в организациях на основе договоров, 

заключаемых между образовательной организацией и организациями. 

С целью методического обеспечения прохождения практики 

разрабатываются методические рекомендации для обучающихся. 

Организацию и руководство практикой осуществляют руководители 

практики от образовательной организации и от организации. 

По результатам практики руководителями практики от организации и 

от образовательной организации формируются сведения об уровне освоения 

обучающимся профессиональных компетенций, а также характеристика на 

обучающегося по освоению профессиональных компетенций в период 

прохождения практики. 

Аттестация по итогам практики проводится с учетом (или на 

основании) результатов ее прохождения, подтверждаемых документами 

соответствующих организаций. 

Результаты прохождения практики представляются обучающимся в 

образовательную организацию и учитываются при прохождении 

государственной итоговой аттестации. 

Обучающиеся, не прошедшие практику или получившие 

отрицательную оценку, не допускаются к прохождению государственной 

итоговой аттестации. 

5 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики 

осуществляется в процессе проведения практических занятий, а также 

выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, 

исследований. 
 

Результаты  

(освоенные компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля и оценки  



ПК 3.1. Формировать  

бухгалтерские проводки  

по начислению и  

перечислению налогов и  

сборов в бюджеты  

различных уровней. 

Демонстрация навыков  

по составлению  

корреспонденций  

счетов, заполнению  

налоговых деклараций  

и оформлению фактов  

хозяйственной жизни  

экономического  

субъекта по  

начислению и  

перечислению налогов  

и сборов в бюджеты  

различных уровней. 

Оценка отчета и 

/или 

индивидуального 

задания на учебную 

практику. 

ПК 3.2. Оформлять  

платежные документы  

для перечисления  

налогов и сборов в  

бюджет, контролировать  

их прохождение по  

расчетно-кассовым  

банковским операциям. 

Демонстрация навыков  

по составлению  

платежных документов  

по начислению и  

перечислению налогов  

и сборов в бюджеты  

различных уровней. 

Оценка отчета и 

/или 

индивидуального 

задания на учебную 

практику. 

ПК 3.3. Формировать  

бухгалтерские проводки  

по начислению и  

перечислению страховых 

взносов во внебюджетные 

фонды и  

налоговые органы. 

Демонстрация навыков  

по составлению  

корреспонденций счетов и 

оформлению  

фактов хозяйственной  

жизни экономического  

субъекта, заполнению  

налоговой отчетности  

во внебюджетные  

фонды. 

Оценка отчета и 

/или 

индивидуального 

задания на учебную 

практику. 

ПК 3.4. Оформлять  

платежные документы  

на перечисление  

страховых взносов во  

внебюджетные фонды и  

налоговые органы,  

контролировать их  

прохождение по  

расчетно-кассовым  

банковским операциям. 

Демонстрация навыков  

по составлению  

платежных  

документов, по  

начислению и  

перечислению  

страховых взносов во  

внебюджетные фонды  

и налоговые органы. 

Оценка отчета и 

/или 

индивидуального 

задания на учебную 

практику. 

 

Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны 

позволять проверять у обучающихся не только сформированность 

профессиональных компетенций и обеспечивающих их умений, но и 

трудовых функций, а также развитие общих компетенций.  

 

Результаты 

(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки 

результата 

Формы и методы 

контроля 

и оценки 



ОК 1 Выбирать способы 

решения задач 

профессиональной 

деятельности применительно 

к различным контекстам 

Выбор оптимальных способов 

решения профессиональных задач 

применительно к различным 

контекстам. 

Интерпретация 

наблюдений и 

оценка 

практических 

заданий при 

выполнении работ 

по учебной 

практике 

Решение 

ситуационных 

задач. 

 

ОК 2 Осуществлять поиск, 

анализ и интерпретацию 

информации, необходимой 

для выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Эффективный поиск необходимой 

информации, использование 

различных источников получения 

информации, включая интернет-

ресурсы.  

ОК 3 Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и 

личностное развитие 

Умение постановки цели, выбора и 

применения методов и способов 

решения профессиональных задач;  

Своевременность сдачи практических 

заданий, отчетов по практике;  

Рациональность распределения 

времени при выполнении 

практических работ с соблюдением 

норм и правил внутреннего 

распорядка.   

ОК 4 Работать в коллективе 

и команде, эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, руководством, 

клиентами 

Взаимодействие с коллегами, 

руководством, клиентами, самоанализ 

и коррекция результатов собственной 

работы.   

ОК 5 Осуществлять устную 

и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке 

Российской Федерации с 

учетом особенностей 

социального и культурного 

контекста 

Использование механизмов создания и 

обработки текста, а также ведение 

деловых бесед, участие в совещаниях, 

деловая телефонная коммуникация.   

ОК 9 Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Умение использовать в 

образовательной и профессиональной 

деятельности электронноправовые 

системы, умение применять 

бухгалтерские программы и 

осуществлять представление 

документов в органы статистики через 

телекоммуникационные каналы. 

ОК 10 Пользоваться 

профессиональной 

документацией на 

государственном и 

иностранном языках 

Умение понимать и применять 

законодательно-нормативные 

документы, профессиональную 

литературу, разъяснения и 

информацию компетентных органов, 

типовые формы и документы 

ОК 11 Использовать знания 

по финансовой грамотности, 

планировать 

предпринимательскую  

Демонстрация умения презентовать 

идеи открытия собственного дела в 

профессиональной деятельности, 

составлять бизнес-план с учетом 



деятельность в 

профессиональной сфере 

выбранной идеи, выявлять 

достоинства и недостатки 

коммерческой идеи 

 

Итоговая аттестация проводится в форме открытой защиты отчёта по 

практике. 
 


