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Рабочая программа учебной дисциплины общепрофессионального цикла 

ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности 

разработана в соответствии с требованиями Федерального государственного 

образовательного стандарта (далее – ФГОС) среднего профессионального 

образования (далее СПО) по специальности 09.02.11 Разработка и управление 

программным обеспечением (утв. Приказом Министерства просвещения РФ от 

24.02.2025 г. №138). 



 

1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ  

 

1.1 Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа учебной дисциплины ОП.04 Информационные 

технологии в профессиональной деятельности является частью 

профессиональной образовательной программы среднего профессионального 

образования по программе подготовки специалистов среднего звена в 

соответствии с ФГОС СПО по специальности 09.02.11 Разработка и управление 

программным обеспечением. 

 

1.2 Место учебной дисциплины в структуре профессиональной 

образовательной программы  

 

Учебная дисциплина ОП.04 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности относится к общепрофессиональному циклу. 

 

1.3 Цели и планируемые результаты освоения дисциплины 

 

В рамках программы учебной дисциплины ОП.04 Информационные 

технологии в профессиональной деятельности обучающимися осваиваются 

умения и знания, необходимые для формирования общих (ОК) 

и профессиональных (ПК) компетенций. 

 
Код и наименование 

компетенции (ОК, ПК) 

Умения Знания 

ОК.02 Использовать 

современные средства 

поиска, анализа 

и интерпретации 

информации 

и информационные 

технологии 

для выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

 определять задачи для поиска 

информации, планировать 

процесс поиска, выбирать 

необходимые источники 

информации; 

 применять средства 

информационных технологий 

для решения профессиональных 

задач; 

 использовать современное 

программное обеспечение в 

профессиональной 

деятельности. 

 номенклатура 

информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной 

деятельности; 

 современные средства и 

устройства информатизации, 

порядок их применения; 

 программное обеспечение 

в профессиональной 

деятельности, в том числе 

цифровые средства. 

ОК.03 Планировать и 

реализовывать собственное 

профессиональное и 

личностное развитие, 

предпринимательскую 

деятельность в 

профессиональной сфере, 

использовать знания по 

правовой и финансовой 

 определять траектории 

профессионального развития и 

самообразования. 

 применять современную 

научную профессиональную 

терминологию. 

 оценивать жизнеспособность 

проектной идеи. 

 возможные траектории 

профессионального развития 

и самообразования; 

 основы 

предпринимательской 

деятельности, правовой и 

финансовой грамотности; 

 основные этапы 

разработки и реализации 



 

грамотности в различных 

жизненных ситуациях.  

проекта. 

ПК 2.2 Разрабатывать 

модули программного 

обеспечения 

 обрабатывать текстовую, 

числовую и графическую 

информацию 

 инструментальные 

средства информационных 

технологий.  

 базовые и прикладные 

информационные технологии 

ПК 3.2 Разрабатывать 

проектную документацию 

на разработку 

информационной системы 

в соответствии с 

требованиями заказчика 

 применять мультимедийные 

технологии обработки и 

представления информации.  

 обрабатывать 

экономическую и 

статистическую информацию, 

используя средства пакета 

прикладных программ 

 назначение и виды 

информационных 

технологий, технологии 

сбора, накопления, 

обработки, передачи и 

распространения 

информации. 

 состав, структуру, 

принципы реализации и 

функционирования 

информационных технологий 

 

 



 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 
Вид учебной работы Количество 

часов  

Объем образовательной нагрузки (всего) 60 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  48 

Практическая подготовка 48 

в том числе:  

теоретические занятия 16 

практические занятия 30 

контрольные занятия 2 

курсовая работа/проект - 

дифференцированный зачет (зачет)  - 

Самостоятельная учебная работа обучающегося (всего) - 

Консультации 6 

Экзамен 6 

Промежуточная аттестация (итоговая по дисциплине) – в форме экзамена 

 

 



 

2.2 Тематический план учебной дисциплины 

 

Наименование разделов и тем 
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2 курс (3 семестр) 

Введение. Стартовая диагностика 

обучающихся 
2 2 - 2 - - - - - - 

Раздел 1. Общие сведения об 

информации и информационных 

технологиях 

16 16 16 8 8 - - - - - 

Тема 1.1 Понятие информации и 

информационных технологий 
2 2 2 2 - - -    - - - 

Тема 1.2. Искусственный интеллект как 

инструмент программиста 
2 2 2 2 - - - - - - 

Тема 1.3. Кибербезопасность и 

цифровая гигиена ИТ-специалиста 
2 2 2 2 - - - - - - 

Практическое занятие №1. 

Характеристика ПО для защиты 

компьютера 

2 2 2 - 2 - - - - - 

Тема 1.4 Обзор сервиса Draw.io для 

создания диаграмм и схем 
2 2 2 2 - - - - - - 

Практическое занятие №2. Основные 

приемы работы в сервисе Draw.io 
2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №3. Создание 

схем в сервисе Draw.io 
2 2 2 - 2 - - - -      - 

Практическое занятие №4. Создание 

диаграмм в сервисе Draw.io 
2 2 2 - 2 - - - - - 

Раздел 2. Офисное программное 

обеспечение 
30 30 32 8 22 2 - - - - 

Тема 2.1 Технология обработки 

текстовой информации 
2 2 2 2 - - - - - - 

Практическое занятие №5. Создание, 

редактирование и форматирование 

текстового документа 

2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №6. Создание и 

обработка таблиц в текстовом 

процессоре 

2 2 2 - 2 - - - - - 



 

Наименование разделов и тем 
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Практическое занятие №7.Создание и 

форматирование графических объектов 

в текстовом процессоре 

2 2 2 - 2 - - - -      - 

Практическое занятие №8. Создание 

автособираемого  содержания, вставка 

нумерации страниц, работа с 

колонтитулами 

2 2 3 - 2 - - - - - 

Тема 2.2 Технология обработки 

числовой информации 
2 2 2 2 - - - - - - 

Практическое занятие №9. Ввод, 

редактирование и форматирование 

данных в электронных таблицах 

2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №10. Обработка 

данных в электронных таблиц с 

применением различных формул, 

функций 

2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №11. 

Представление числовых данных в 

виде графиков и диаграмм в 

электронных таблицах 

2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №12. 

Оформление итогов, создание сводных 

таблиц в электронных таблицах 

2 2 3 - 2 - - - - - 

Тема 2.3 Технологии работы с 

мультимедийными и графическими 

объектами 

2 2 2 2 - - - - - - 

Практическое занятие №13. Создание 

мультимедийной презентации  
2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №14. Создание 

управляющих кнопок, гиперссылок при  

создании и подготовки 

мультимедийной презентации  

2 2 2 - 2 - - - - - 

Практическое занятие №15. Создание 

различных публикаций средствами 

настольной издательской системы 

2 2 2 - 2 - - - - - 



 

Наименование разделов и тем 

О
б
ъ

ем
 о

б
р

а
зо

в
а
т
ел

ь
н

о
й

 н
а
г
р

у
зк

и
 (

ч
а
с)

 Обязательная нагрузка 

С
а
м

о
ст

о
я

т
ел

ь
н

а
я

 у
ч

еб
н

а
я

 р
а
б
о
т
а
 (

ч
а
с)

 

К
о
н

су
л

ь
т
а
ц

и
и

 (
ч

а
с)

 

П
р

о
м

еж
у
т
о
ч

н
а
я

 а
т
т
ес

т
а
ц

и
я

 (
и

т
о
г
о
в

а
я

 

п
о
 д

и
сц

и
п

л
и

н
е)

 (
ч

а
с)

  

В
се

г
о
 ч

а
со

в
 

П
р

а
к

т
и

ч
ес

к
а
я

 п
о
д

г
о
т
о
в

к
а
 

в том числе 

те
о
р
ет

и
ч
ес

к
и

х
 з

ан
я
ти

й
 (

ч
ас

) 

п
р
ак

ти
ч
ес

к
и

х
 з

ан
я
ти

й
 (

ч
ас

) 

к
о
н

тр
о
л
ь
н

ы
х
 з

ан
я
ти

й
 (

ч
ас

) 

к
у
р
со

в
ая

 р
аб

о
та

/п
р

о
ек

т 
(ч

ас
) 

Контрольное занятие №1. Выполнение 

комплексных заданий 
2 2 2 - - 2 - - - - 

Всего за 3 семестр: 48 48 48 16 30 2 - - 6 6 

Консультации  6 - - - - - - - 6 - 

Экзамен 6 - - - - - - - - 6 

Всего по дисциплине: 60 48 48 16 30 2 - - 6 6 

 
 



 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
 

3.1 Требования к материально-техническому обеспечению 

 
Вид занятий Перечень основного оборудования и технических средств 

обучения 

Теоретические 

занятия 

Практические 

занятия 

Групповые и 

индивидуальные 

консультации 

Текущий контроль  

Промежуточная 

аттестация 

Лаборатория информатики и информационно-

коммуникационных технологий, ауд. 214 
 

Оборудование и технические средства обучения: 
1. Комплект компьютерного оборудования (системный блок, 

монитор, клавиатура, мышь) – 15 шт. 

2. Проектор – 1 шт. 

3. Маркерная доска – 1 шт. 

4. Колонки компьютерные – 2 шт. 

 

Имущество:  

1. Стол компьютерный – 14 шт. 

2. Стол угловой преподавателя – 1 шт. 

3. Стул – 26 шт.  

4. Парта ученическая со скамьей – 12 шт. 

5. Трибуна для выступлений – 1 шт. 

 

3.2 Информационное обеспечение обучения 

 

Основная литература 

1. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., 

перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 327 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06399-8. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/511557. 

 

Дополнительная литература 

1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник 

для среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. 

— 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 355 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15930-1. — Текст : 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/510331. 

2. Михеева, Е.В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности: учебное пособие для студентов учреждений среднего 

профессионального образования / Е.В. Михеева. – 10 изд., испр. – М.: 

Академия, 2012.  – 384 с. –  ISBN 978-5-7695-8955-3. 

3. Зубова, Е. Д. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебное пособие для СПО / Е. Д. Зубова. — 4-е изд., стер. — 

Санкт-Петербург : Лань, 2025. — 212 с. — ISBN 978-5-507-52598-0. — Текст : 



 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/455726 (дата обращения: 08.09.2025). — Режим 

доступа: для авториз. пользователей 

4. Ловцов, В. А. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности : учебно-методическое пособие / В. А. Ловцов. — Тамбов : ТГУ 

им. Г.Р. Державина, 2025. — 118 с. — ISBN 978-5-00078-900-1. — Текст : 

электронный // Лань : электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/504499 (дата обращения: 08.09.2025). — Режим 

доступа: для авториз. пользователей 

5. Федотов, Г. В. Информационные технологии в профессиональной 

деятельности / Г. В. Федотов. — Санкт-Петербург : Лань, 2024. — 136 с. — 

ISBN 978-5-507-48044-9. — Текст : электронный // Лань : электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/362834 (дата 

обращения: 08.09.2025). — Режим доступа: для авториз. пользователей 
 

Перечень используемого программного обеспечения 

1. Microsoft Office 

2. Microsoft Windows 

 

Перечень используемых профессиональных баз данных 

и информационных справочных систем 

1. ЭБС Электронного издания ЮРАЙТ 

2. ЭБС «ЛАНЬ» 

3. ЭБС Znanium 

4. ЭБС PROFобразование 

 

3.3 Особенности обучения лиц с ограниченными возможностями 

здоровья и инвалидов 

 

Обучение по дисциплине обучающихся с ограниченными возможностями 

здоровья осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, 

индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких обучающихся. 

Содержание образования и условия организации обучения обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья определяются адаптированной 

образовательной программой, а для инвалидов также в соответствии с 

индивидуальной программой реабилитации инвалида. 

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья может быть организовано как совместно с другими обучающимися, 

так и в отдельных группах. Предполагаются специальные условия для 

получения образования обучающимися с ограниченными возможностями 

здоровья. Медицинские ограничения регламентированы Перечнем 

медицинских противопоказаний Министерства здравоохранения Российской 

Федерации. 

Подбор и разработка учебных материалов производятся с учетом 

предоставления материала в различных формах: аудиальной, визуальной, с 



 

использованием специальных технических средств и информационных систем. 

Форма проведения аттестации для студентов-инвалидов устанавливается с 

учетом индивидуальных психофизических особенностей. Для студентов с ОВЗ 

предусматривается доступная форма предоставления заданий оценочных 

средств. Студентам с инвалидностью увеличивается время на подготовку 

ответов на контрольные вопросы. Для таких студентов предусматривается 

доступная форма предоставления ответов на задания. 

 

 



 

 

 

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины ОП.04 

Информационные технологии в профессиональной деятельности осуществляется 

преподавателем в процессе Мониторинга динамики индивидуальных 

достижений, обучающихся по учебной дисциплине, включающего текущий 

контроль и промежуточную аттестацию. 

 

Тип задания  
Формы и методы контроля и 

оценки 

Проверяемые 

образовательные 

результаты 

Задания для текущего контроля 

Задания для стартовой 

диагностики 
Тестирование 

ОК 2 

ОК 3 

Тестовые задания Оценка результатов тестирования 
ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

Практические задания 

Оценка выполненных заданий 

Наблюдение за деятельностью 

обучающихся 

Сравнение с эталоном 

Контроль правильности алгоритма 

выполнения 

ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

Практикоориентированные 

ситуационные задачи 

Оценка участия в обсуждении 

Оценка выполненных заданий 

Наблюдение за деятельностью 

обучающихся 

ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

Тематика научно-

исследовательской работы 

(НИР, рефераты, 

сообщения, презентации) 

Экспертная оценка работы, устной 

защиты, презентации по критериям 

ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

Контрольная работа 

(контрольное занятие) 

Оценка результатов тестирования 

Наблюдение за деятельностью 

обучающихся 

Сравнение с эталоном 

ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

Задания для промежуточной аттестации 

Теоретические вопросы Оценка ответа на вопрос 
ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

Практикоориентированные 

ситуационные задачи 

Оценка выполненных заданий 

Наблюдение за деятельностью 

обучающихся 

ОК 2, ОК 3 

ПК 2.2, ПК 3.2 

 

Текущий контроль успеваемости подразумевает регулярную объективную 

оценку качества освоения обучающимися содержания учебной дисциплины 

ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности и 

способствует успешному овладению учебным материалом в разнообразных 

формах аудиторной работы, в процессе внеаудиторной подготовки и оценивает 

систематичность учебной работы студента.  

 



 

 

 

В начале изучения дисциплины ОП.04 Информационные технологии в 

профессиональной деятельности (в течение первых двух недель) осуществляется 

стартовая диагностика обучающихся. Входной контроль проводится с целью 

определения стартового уровня подготовки студентов, который в дальнейшем 

сравнивается с результатами следующих этапов мониторинга уровня 

достижения планируемых образовательных результатов: выстраивания 

индивидуальной траектории обучения на основе контроля их знаний. Результаты 

входного контроля являются основанием для проведения корректирующих 

мероприятий, а также формирования подгрупп и организации дополнительных 

консультаций. 

Промежуточная аттестация по учебной дисциплине ОП.04 Информационные 

технологии в профессиональной деятельности осуществляется в форме экзамена. 

При промежуточной аттестации обучающихся на экзамене по дисциплине 

ОП.04 Информационные технологии в профессиональной деятельности на 

соответствие персональных достижений требованиям к образовательным 

результатам, заявленных ФГОС СПО, преподавателем учитывается итоговый 

рейтинг обучающегося по дисциплине и принимается решение об освобождении 

обучающегося от процедуры промежуточной аттестации. 

Условием допуска к экзамену является положительная аттестация 

обучающихся по результатам текущего и рубежного контроля, выполнение всех 

заданий для внеаудиторной самостоятельной работы.  

Экзамен по учебной дисциплине проводится с учетом результатов текущего 

и рубежного контроля на основе балльно-рейтинговой системы оценивания. 

Обучающийся, имеющий итоговый рейтинг от 4,5 до 5 баллов, освобождается от 

выполнения заданий экзаменационного билета и получает оценку «отлично». 

Обучающийся, имеющий рейтинг от 4,0 до 4,4 баллов, освобождается от 

выполнения заданий экзаменационного билета и получает оценку «хорошо», 

если студент претендует на оценку «отлично», проходит тестирование. При этом 

педагогом учитывается, что обучающийся за оцениваемый период не пропустил 

ни одного занятия, при определении «итоговой» оценки за семестр 

средневзвешенная оценка по результатам текущего контроля увеличивается на 

0,5 баллов. 

 
 


